离   所   通   知   单

所属有关部门：

        同志，现职务 博士后 ，因  出站  ，现已准备离开工作岗位，接此通知后，请予办理工作交接及有关离岗手续。

                         中国科学院微生物研究所研究生部
                              年       月       日

	项    目
	经手人
	项    目
	经手人

	工作移交(本组)
	
	网    络(A107)
	

	科 技 处(A226)
	
	财    务(B207)
（公务卡提前注销）
	

	科技档案(B205)
	
	注销户口(B205)
	

	仪器家具(不用办理)
	───
	党团关系(B204)
	

	住    房(A101)
	
	工    会(B204)
	

	门 禁 卡(A113)
	
	工    资(B206)
	

	医 务 室(B204)
	
	人事档案(B302)
	

	图    书(F103)
	
	人事经手(B302)
	


离所通知单附表

	实验菌 种
	菌号
	数量
	接收人签字

	
	
	
	

	实验记 录
	课题名称
	份数
	接收人签字

	
	
	
	

	实验样 品
	名称
	份数
	接收人签字

	
	
	
	

	其它需交待的事 项
	

	离所人员签 字
	        年    月     日
	研 究
组 长
签 字
	         年     月     日                        


